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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

Gmina Zabłudów  

adres: ul. Rynek 8, 16-060 Zabłudów,  

e-mail: um@zabludow.pl 

adres strony internetowej: http://bip-umzabludow.wrotapodlasia.pl 

tel. 85 718 81 00, fax: 85 718 81 00 wew. 13 

Zamawiający informuje, iż na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu 
Miejskiego w Zabłudowie, tj. http://bip-umzabludow.wrotapodlasia.pl znajduje się przekierowanie 
na Platformę e-Zamówienia  

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w oparciu  

o wymagania wynikające z procedury wskazanej w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 

r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) [zwanej dalej także 

„ustawą pzp”], o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 

ust. 1 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp. Wykonawca jest zobowiązany zapoznać się z treścią niniejszego 

dokumentu i załączników oraz aktów wykonawczych do tej ustawy. W przypadku jakichkolwiek 

wątpliwości, niejasności, wykonawca winien przyjąć, że w pierwszej kolejności mają 

zastosowanie przepisy ustawy pzp i aktów wykonawczych, w drugiej kolejności zapisy niniejszej 

SWZ oraz treść ogłoszenia o zamówieniu. W przypadku uwag czy wątpliwości proszony jest o 

zasygnalizowanie ich przed terminem składania ofert. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych  

o jakich mowa w art. 3 ustawy pzp. 

4.   Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5.   Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6.   Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7.   Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy pzp. 

8.   Wymagania, stosownie do dyspozycji przepisu art. 95 ustawy pzp, związane z realizacją 

zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie 

realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 

277) obejmują następujące rodzaje czynności: 

a) Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia; 

b) Sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób; 

c) Uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełnienia przez wykonawcę wymagań 

związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań. 

     Zamawiający w oparciu o art. 95 ustawy pzp wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca 

zatrudniał na podstawie umowy o pracę osoby wykonujące czynności w zakresie realizacji 

zamówienia w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. 

z 2025 r. poz. 277 ) tj. wszystkich pracowników fizycznych bezpośrednio związanych z obsługą 

Zamawiającego w placówce nadawczo-odbiorczej przyjmujących korespondencję od 

Zamawiającego.  

http://bip-umzabludow.wrotapodlasia.pl/
http://bip-umzabludow.wrotapodlasia.pl/
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9. Ułatwienia dla osób z niepełnosprawnościami – art. 100 ustawy Pzp 

1) Zamawiający informuje, że przy realizacji zamówienia na świadczenie usług pocztowych 

konieczne jest uwzględnienie wymagań w zakresie dostępności dla osób z 

niepełnosprawnościami, zgodnie z art. 100 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić: 

a. możliwość komunikacji z Zamawiającym co najmniej jednym dostępnym kanałem, w 

szczególności przez e-mail lub formularz/komunikator tekstowy; 

b. dostępność co najmniej jednej placówki pocztowej realizującej obsługę Zamawiającego, w 

zakresie umożliwiającym obsługę osób z ograniczoną mobilnością; 

c. możliwość przekazywania dokumentów (np. zestawień, potwierdzeń nadania) w formach 

elektronicznych dostępnych dla osób z niepełnosprawnościami. 

3) Jeżeli zapewnienie określonych wymagań dostępności nie jest możliwe ze względu na 

specyfikę zamówienia, Wykonawca może wskazać uzasadnione powody braku zapewnienia 

pełnej dostępności zgodnie z art. 100 ust. 2 Pzp. 

10. W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej SWZ, mają zastosowanie przepisy Pzp 

i akty wykonawcze do niniejszej ustawy. 

11. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępnione na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-
1cda673b-e355-4242-9c96-110aa5f0a808 

12. Zamówienie jest finansowane ze środków własnych Zamawiającego.  

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, 

oraz paczek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 

2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 366 z późn. zm.) na rzecz 

Zamawiającego, w tym przesyłek doręczanych na zasadach określonych w: 

     - ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024    

r., poz. 572 z późn. zm.), 

     - ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 

1568 z późn. zm.), 

     - rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usług pocztowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 474), 

     - ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 366 z późn. 

zm.), 

    - innych powszechnie obowiązujących przepisach. 

2. Wykonawca zobowiązany jest realizować zamówienie zgodnie z Opisem Przedmiotu 

Zamówienia – stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ oraz warunkami określonymi we Wzorze 

umowy – stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ. 

3. Szacunkowe dane dotyczące nadawanych przez Zamawiającego przesyłek w ciągu okresu 

realizacji umowy zawiera formularz cenowy (kolumna nr 5) – stanowiący Załącznik nr 7 do 

SWZ. Zamawiający zastrzega, że podane dane mają charakter szacunkowy i zastrzega sobie 

prawo do zmiany ilości przesyłek danego rodzaju w każdym czasie, na co Wykonawca wyraża 

zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trybie 

realizacji przedmiotu zamówienia pod warunkiem, że maksymalna wartość świadczonych usług 

nie przekroczy ceny brutto wskazanej w ofercie wybranego Wykonawcy. 

4. Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):                 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1cda673b-e355-4242-9c96-110aa5f0a808
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1cda673b-e355-4242-9c96-110aa5f0a808
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Przedmiot główny: 

64110000-0  Usługi pocztowe 

Przedmiot dodatkowy: 

64112000-4  Usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1  Usługi pocztowe dotyczące paczek 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych. 

6. Powody niedokonaniu podziału zamówienia na części: Zamawiający nie dokonał podziału 

zamówienia na części. Podział zamówienia na części nie był możliwy ze względu na specyfikę 

usług pocztowych, które wymagają zapewnienia jednolitego, nieprzerwanego i spójnego 

wykonywania usług przez jednego operatora. Realizacja zamówienia przez więcej niż jednego 

wykonawcę mogłaby prowadzić do braku ciągłości świadczonych usług, problemów 

organizacyjnych oraz ryzyka związanego z odpowiedzialnością za przesyłki. W związku z tym 

zamówienie zostało potraktowane jako jedno, niepodzielne zadanie. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp. 

8. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę prac 

związanych z realizacją przedmiotu umowy. 

9. Zamawiający dopuszcza powierzenie części zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku 

Wykonawca ma obowiązek wskazać w ofercie część zamówienia, którą zamierza powierzyć 

podwykonawcom. Brak takiego wskazania oznacza, że Wykonawca nie zamierza korzystać z 

podwykonawstwa przy realizacji zamówienia. Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy 

możliwa będzie jedynie za zgodą Zamawiającego. 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie 24 miesięcy od 

daty zawarcia umowy.  

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w rozdziale VI SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu.  

2. Warunki udziału w postępowaniu dotyczą: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów; 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienie 

do wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicą, 

tzn. jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej – zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 

pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 z późn. zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań w tym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej; 

Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada wymagane zdolności techniczne lub zawodowe 

do należytego wykonania zamówienia, jeżeli Wykonawca wykaże, że wykonał w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – 

w tym okresie należycie wykonał lub wykonuje co najmniej 1usługę o wartości nie mniejszej 
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niż 300 000,00 zł brutto, polegającą na świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym.  

Zamawiający nie dopuszcza sumowania kilku realizacji o mniejszej wartości w celu wykazania 

spełniania warunku. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, powyższe 

warunki musi spełnić w całości jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. 

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w przypadku zaistnienia okoliczności, o 

których mowa w: 

1. art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 

299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) 31 powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 

ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
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5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. art. 109 ust. 1 pkt 4, ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.: wykluczeniu na tej podstawie 

podlega Wykonawca: 

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

3. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. ustawy o szczególnych rozwiązaniach  w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) z postępowania o udzielenia 

zamówienia wyklucza się:   

a)  wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) nr 

765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z sytuacją 

na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy, zw. dalej „rozporządzeniem 

765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014r. w sprawie 

środków ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 

suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających, zw. dalej „rozporządzeniem 

269/2014” albo wpisanego na listę na podstawie decyzji  w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;  

b)    wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., 

o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa  w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego;  c)     wykonawcę, którego jednostką 

dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r.  

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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5. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Pzp.  

VII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENNIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIU BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE 

ŚRODKI DOWODOWE). 

1. Do oferty – sporządzonej według załącznika nr 1 do SWZ – Wykonawca zobowiązany jest 

dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o którym mowa w art. 125 

ust. 1 pzp - zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, 

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych.  

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują:  

1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 Pzp, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;  

2) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo 

pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 366); 

3) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 

dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy 

czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 

podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych 

od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 

inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie 

ostatnich 3 miesięcy - Załącznik nr 4 do SWZ. 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 4 pkt 2) – składa dokument wystawiony w 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że nie 

otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani 

nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. Dokument ten powinien być 

wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 5, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 2, lit. a i b oraz 

pkt 3 Pzp, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym 
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odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do 

jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 

notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na 

siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Dokument ten winien być wystawiony nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1.  

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność.  

9. W zakresie nieuregulowanym Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

VIII. POLEGANIE NA ZDOLNOŚCIACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić 

zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów, w szczególności przedstawiając, wraz z ofertą, zobowiązanie tych podmiotów do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia – 

Załącznik nr 3 do SWZ 

2.1. Zobowiązanie będzie określało w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu 

zamówienia,  

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 

4) czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków 

udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

2.2. Zobowiązanie innego podmiotu powinno być podpisane przez osobę/osoby odpowiednio 

umocowane. Dokumenty poświadczające umocowanie Wykonawca jest zobowiązany złożyć 

wraz z zobowiązaniem innego podmiotu. 

3. Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 

lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 
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postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o 

których mowa w art. 108 ust. 1 i 109 pkt 4, 8, 10 Pzp. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli te 

zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w ust. 1, nie potwierdzają 

spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych 

podmiotów podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym 

przez zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo  

2) samodzielnie wykazał, że spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w rozdziale VI pkt 1 i 2, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 

tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 

do SWZ), w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem 

dokumentów określonych w rozdziale VI SWZ.  

IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy zobowiązani ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

2. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien być dołączony do oferty i 

zostać podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie 

publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń 

woli w imieniu wykonawców. Dokument pełnomocnika należy przedstawić w formie oryginału 

lub notarialnie poświadczonej kopii. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane 

będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia 

o których mowa w rozdziale VII pkt 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu.   

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy.  

5. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

6. Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, zamawiający zażąda 

przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę 

tych wykonawców. 

X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, 

ORAZ O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, 

WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  
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1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym 

a Wykonawcami, w szczególności składanie ofert, odbywa się przy użyciu środka komunikacji 

elektronicznej, tj. Platformy e-Zamówienia (https://ezamowienia.gov.pl/),  zgodnie z 

wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452), zwanego dalej 

rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych. 

2. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w rozdziale XI (nie 

dotyczy to składania ofert). Tylko w przypadku powołania się przez Wykonawcę na 

szczególnie uzasadniony przypadek, wniosek złożony za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, będzie traktowany jako złożony prawidłowo. Za datę przekazania zawiadomień, 

dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów 

lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na serwer pocztowy 

Zamawiającego. 

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. Przeglądanie i pobieranie publicznej 

treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia 

ani logowania.   

4. Postępowanie prowadzone jest na stronie postępowania wskazanej w rozdziale I SWZ. 

Postępowanie można wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy"). 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca" na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 

e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamówienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy". 

6. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i 

udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika 

do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 

zgodnie z wyborem Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. 

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do 

przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

7. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 

Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  
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8. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są 

po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

9. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 

formularza).  

10. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

11. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 

problem".  

12. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) 

musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

13. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, tj. ofertę, oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w 

art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w 

art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa 

w art. 118 ust. 3 ustawy, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo,  sporządza się w 

postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 

oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2247), 

zwanego dalej rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. Dokumenty te 

przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 

ustawy, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

14. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w §2 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane 

w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

15. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 

2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa". 

16. Postępowanie odbywa się w języku polskim. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe 

środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym 

przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

17. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty 
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potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi 

podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

18. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. 

19. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 18, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy - 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 18, może dokonać również notariusz. 

21. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią 

i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

22. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, 

oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione 

podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

23. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 

117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 

środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. 

24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 23, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
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ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, 

oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 

udostępniającego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia;  

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 

25. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 23, może dokonać również notariusz. 

26. W przypadku przekazywania w postępowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego w 

formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

27. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a 

także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie 

tej treści na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 

4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

28. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

1) Anna Gryguć– w zakresie procedury, tel. 85 718 81 00 w. 45, e-mail: 

a.gryguc@zabludow.pl  

2) Dorota Ignaciuk – w zakresie merytorycznym, tel. 85 718 81 00 w. 8, e-mail: 

um@zabludow.pl  

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu. 

 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 03.01.2026 r.  

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga 

złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą.  

4. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty 

wadium. 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść musi odpowiadać treści SWZ. 

mailto:p.kot@zabludow.pl
mailto:um@zabludow.pl
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3. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym z wykorzystaniem wzoru - Załącznik nr 1 do 

SWZ.  

4. Dokumenty składające się na ofertę:  

1) formularz ofertowy – według wzoru określonego w załączniku nr 1 do SWZ 

2) oświadczenia, o których mowa w rozdziale VII pkt 1 SWZ o którym mowa w art. 125 ust.1 

pzp   – według wzoru określonego w załączniku nr 2 do SWZ, 

3) zobowiązanie innego podmiotu, o którym mowa w rozdziale VIII pkt 2 – jeśli dotyczy, 

załącznik nr 3 do SWZ, 

4) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty – pełnomocnictwa – jeśli dotyczy, 

5) wskazanie, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 

wyodrębnionym pliku, opisanym: „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” – jeśli 

dotyczy. 

6) formularz cenowy – według wzoru określonego w załączniku nr 7 do SWZ.  

5. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi we 

właściwym rejestrze (w szczególności Krajowym Rejestrze Sądowym bądź Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej).  

6. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie 

z tymi wzorami. 

7. Ofertę sporządza się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

8. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny.  

9. Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie e–

Zamówienia. Ofertę należy złożyć na wzorze Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik 

nr 1 do SWZ. Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i/lub dokumentami należy złożyć za 

pośrednictwem Platformy e–Zamówienia. 

10. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 

elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do 

dodawania plików. 

11. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 

polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 

ofertę lub składane wraz z ofertą. 

12. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

13. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również 

jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy 
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załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

14. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie z 

ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument 

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

15. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z 

opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

17. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, który ma moc prawną taką jak podpis 

własnoręczny. Jest poświadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, który umożliwia 

weryfikację składającej podpis osoby. Tylko ta osoba, do której podpis i certyfikat są 

przyporządkowane, może go używać. 

18. Postać elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym – czyli plik w jakimkolwiek formacie 

opatrzony podpisem, który można wygenerować korzystając z platformy e-PUAP. 

19. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 

tłumaczeniem na język polski. 

XIV. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

Ofertę należy złożyć za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku” dostępnego na e-Zamówienia (https://ezamowienia.gov.pl) w formie opisanej w rozdziale 

X i XIII SWZ – w terminie do dnia 05.12.2025 r do godz. 10:00                        

Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania na e-Zamówienia. 

1. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 05.12.2025 r do godz. 11:00 za 

pośrednictwem e-Zamówienia poprzez odszyfrowanie przez Zamawiającego ofert złożonych w 

postępowaniu. 

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia 

ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postepowania. 

3. Przed otwarciem ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także 

informacje dotyczące ceny, terminu wykonania, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje o: 
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 

Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ.  

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (załącznik nr 5 do SWZ) oraz istotnymi 

postanowieniami umowy (załącznik nr 6 do SWZ). Ustalenie odpowiedniej stawki podatku VAT 

w przedmiotowym postępowaniu należy do obowiązków wykonawcy.  

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 

wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia.  

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrągleń). 

5. Do obliczenia ceny oferty należy zastosować następujący sposób: 

a) Podać cenę jednostkową brutto za przesyłkę w konkretnym rozmiarze z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku – kolumna nr 7 („Cena jednostkowa brutto (PLN)”) w 

załączniku nr 7 do SWZ, 

b) Przemnożyć cenę jednostkową brutto (kolumnę nr 7 w załączniku nr 7 do SWZ) z 

szacowaną ilością przesyłek w konkretnym rozmiarze (kolumna nr 4 („Szacowana ilość 

przesyłek”) w załączniku nr 7 do SWZ) 

c) Wskazać zsumowaną wartość przemnożonej ceny jednostkowej brutto (kolumnę nr 7 w 

załączniku nr 7 do SWZ) z szacowaną ilością przesyłek (kolumna nr 4 w załączniku nr 7 

do SWZ) i wpisać wartość w kolumnie nr 8 („Łączna wartość brutto (PLN)”) w załączniku 

nr 7 do SWZ 

d) Zsumować wartość wszystkich pozycji z kolumny nr 8 w załączniku nr 7 do SWZ i 

przepisać otrzymaną wartość do formularza ofertowego.  

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej.  

7. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w 

trakcie realizacji zamówienia.  

8. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu 

zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, 

którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek:  

a) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego;  

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku;  

d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie.  

9. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. 
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W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść 

formularza. 

XVI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY 

OFERT 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami oceny ofert:  

1) Cena - waga 60% 

2) Termin płatności faktury/ rachunku – 40% 

2. Sposób oceny ofert: 

2.1. kryterium „cena (C)”: 

      Cmin 

 C = ----------- x 100 x 60%    

     Cx 

gdzie: 

C – ilość punktów przyznanych w ofercie w kryterium „cena”  

C min – najniższa zaoferowana cena 

Cx - cena oferty X 

100 – wskaźnik stały 

60% - procentowe znaczenie kryterium: cena 

2.2. kryterium „termin płatności faktury/ rachunku (T)”: 

Ocena ofert w kryterium „termin płatności faktury/ rachunku” zostanie dokonana na podstawie 

informacji zawartej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym.  

Najkrótszy możliwy termin płatności faktury/ rachunku akceptowany przez Zamawiającego to 

14 dni, najdłuższy – 30 dni.  

Zaoferowanie terminu płatności faktury/ rachunku krótszego niż 14 dni spowoduje odrzucenie 

oferty. Jeśli wykonawca zaproponuje termin płatności faktury/ rachunku dłuższy niż 30 dni do 

oceny ofert zostanie przyjęty okres 30 dni.  

Punktacja przyznawana w kryterium „termin płatności faktury/ rachunku”: 

30 dni 40 pkt 

21 dni 20 pkt 

14 dni 0 pkt 

3. Ocena końcowa oferty to suma punktów uzyskanych przez dana ofertę w zakresie powyższych 

kryteriów. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyskała łącznie największą 

liczbę punktów (P) wyliczona zgodnie z poniższym wzorem: 

P = C + T 

gdzie: 

P – łączna liczba punktów oferty ocenianej 

C – liczba punktów w kryterium „cena” 

T - liczba punktów w kryterium „termin płatności faktury/ rachunku”. 

4. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.  



  18 

 

6. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona.  

7. Zamawiający odrzuci złożoną ofertę, w przypadku wystąpienia przynajmniej jednej z 

okoliczności, o których mowa w art. 226 ust. 1 ustawy.  

8. W przypadku gdy nie zostanie złożona żadna oferta lub wszystkie złożone oferty będą 

podlegały odrzuceniu, postępowanie zostanie unieważnione. Zamawiający unieważni 

postępowanie także w innych przypadkach, określonych w ustawie.  

9. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów wyboru 

oferty określonych w SWZ).  

10. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając zawiadomienie wszystkim 

Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na 

https://e-zamowienia.gov.pl  

11. Zawiadomienie o rozstrzygnięciu postępowania będzie zawierało informacje, o których mowa w 

art. 253 Pzp. 

XVII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający poinformuje wszystkich 

Wykonawców o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, 

siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 

albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, 

którzy złożyli oferty a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i 

łączną punktację; wykonawcach, których oferty zostały odrzucone. 

2. Informacje, o których mowa w ust. 1, zostaną zamieszczone na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

3. Umowa zostanie zawarta według wzoru projektowanych postanowień umowy określonych w 

Załączniku nr 6 do SWZ, w terminie określonym zgodnie z art. 308 ust. 2 Pzp. Postanowienia 

ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 

4. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

5. Wykonawca najpóźniej w dniu podpisania umowy dostarczy Zamawiającemu poświadczoną 

za zgodność z oryginałem kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców występujących 

wspólnie (np. członkowie konsorcjum, wspólnicy spółki cywilnej) - jeżeli dotyczy. 

Umowa konsorcjum winna określać co najmniej: 

a) nazwy oraz siedziby członków konsorcjum, 

b) dokładne określenie celu gospodarczego, dla którego została zawarta umowa 

konsorcjum, przy uwzględnieniu stanowiska orzecznictwa, zgodnie z którym nie jest 

dopuszczalne zawarcie umowy konsorcjum nie w celu wspólnej realizacji zobowiązań 

wynikających z umowy podstawowej, tylko w celu uzyskania uprawnień do wierzytelności 

należnej z tytułu wykonania świadczeń z tej umowy wyłącznie przez jednego z 

uczestników konsorcjum (wyrok Sądu Najwyższego z dnia 2 czerwca 2016 r., sygn. akt I 

CSK 486/15), 

c) dokładne określenie działań, które mają zostać podjęte dla zrealizowania zakładanego 

celu gospodarczego oraz zadań konsorcjantów, 
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d) określenie czasu trwania konsorcjum, 

e) stwierdzenie solidarnej odpowiedzialności członków konsorcjum wobec Zamawiającego, 

f) określenie sposobu prowadzenia spraw konsorcjum; 

g) zapisy wykluczające możliwość przenoszenia praw i obowiązków stron umowy bez zgody 

pozostałych uczestników. 

6. Nieprzedłożenie Zamawiającemu powyższych dokumentów zostanie potraktowane jako 

odmowa podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w 

ofercie. 

7. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający może wyrazić zgodę na korespondencyjne zawarcie 

umowy. W takiej sytuacji podpisane przez Zamawiającego egzemplarze umowy zostaną 

wysłane do Wykonawcy w dniu wyznaczonym na zawarcie umowy. Datą zawarcia umowy 

będzie data jej podpisania przez Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany 

do podpisania umowy i dostarczenia jej Zamawiającemu (2 egzemplarze) nie później, niż 

w ciągu 5 dni od daty ich otrzymania. W przypadku niezachowania ww. terminu Zamawiający 

może uznać, że Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy. 

8. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 

się od zawarcia umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 

spośród pozostałych w postępowaniu Wykonawców.  

XVIII. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XIX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY – PROJEKT  

UMOWY 

1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie zawiadomiony po poinformowaniu 

o wyborze najkorzystniejszej oferty w przedmiotowym zamówieniu.  

2. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w Projektowanych Postanowieniach Umownych.  

3. Zgodnie z art. 432 pzp umowa wymaga pod rygorem nieważności zachowania formy 

pisemnej.  

4. Przyjmuje się, że zapisy do Projektu umowy nie zakwestionowane przed złożeniem oferty 

zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania i 

wątpliwości dotyczące Projektu umowy, będą rozpatrywane jak dla całej SWZ.  

5. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym  w ofercie.  

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

7. Zamawiającemu przysługuje ponadto prawo do odstąpienia od umowy w razie zaistnienia 

sytuacji,  o której mowa w art. 456 ustawy Prawo zamówień publicznych, Zamawiający może 

odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach; w 

takim przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 

wykonania części umowy.   

8. Na podstawie art. 59 ustawy Pzp - jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie 

ubiegających się o publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców w 

zakresie obejmującym wykonanie zamówienia (np. umowa spółki cywilnej, umowa 

konsorcjum). Zaleca się, aby z treści tej umowy  wynikały w szczególności: zasady 

współdziałania, zakres współuczestnictwa i podziału obowiązków wykonawców w wykonaniu 
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przedmiotu zamówienia. udzielenie zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem 

umowy w sprawie zamówienia   

9. W przypadku spółki cywilnej - umowę spółki cywilnej i o ile nie jest to uregulowane w umowie 

spółki, uchwałę wspólników spółki w sprawie reprezentowania spółki w zakresie objętym 

postępowaniem.  W przypadku konsorcjum - umowę konsorcjum zawierającą co najmniej: 

oznaczenie stron, oznaczenie celu gospodarczego, dla którego umowa została zawarta, 

oznaczony czas trwania umowy (co najmniej czas realizacji zamówienia), określenie zakresu 

działania poszczególnych stron umowy, określenie odpowiedzialności, sposób ustania 

konsorcjum.  

10. Zamawiający będzie żądał pełnomocnictwa do zawarcia umowy, o ile umocowanie osób 

zawierających umowę po stronie Wykonawcy nie wynika bezpośrednio z odpisu z właściwego 

rejestru lub pełnomocnictwa załączonego do oferty.  

11. W przypadku, gdy Wykonawca nie wypełni wymagań formalnych zawartych w treścią 

niniejszej SWZ dotyczących podpisania umowy w przedmiotowym  zamówieniu, Zamawiający 

wyznaczy dodatkowy/ostateczny termin uzupełnienia brakujących dokumentów formalnych 

wskazanych treścią SWZ. Gdy Wykonawca na ponowne wezwanie nie wypełni wymagań 

formalnych, Zamawiający ma prawo uznać, że Wykonawca uchyla się od podpisania umowy 

w danym postępowaniu. W takich przypadkach, po bezskutecznym upływie wyznaczonego 

terminu na uzupełnienie, wykonawca jest wykluczany z postępowania, a jego oferta zostaje 

odrzucona.  

12. Przed podpisaniem umów, wybrany Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje 

niezbędne do wpisania do treści umowy, np. imiona i nazwiska uprawnionych osób, które 

będą reprezentować Wykonawcę przy podpisaniu umowy, koordynacji.  

13. Zgodnie z art. 263 ustawy Pzp - jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie 

wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może 

dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

14. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty  w zakresie uregulowanym w art. 454 - 455 pzp. oraz wskazanych w projekcie umowy – 

szczegółowo opisanych w § 11, 12 projektu umowy.  

15. Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy mogą być przeniesione na rzecz osób 

trzecich wyłącznie za zgodą obu stron.  

16. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

 

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH     

WYKONAWCY  

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 

ustawy pzp. przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale IX ustawy: odwołanie i 

skarga do sądu.   

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców.  
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3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy;  

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie 

ustawy, mimo że    zamawiający był do tego obowiązany.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby Odwoławczej.   

Kontakt: Krajowa Izba Odwoławcza, ul. Postępu 17A, 02 - 676 Warszawa,  

Sekretariat: Sekretariat: (22) 458 78 01, Faks: (22) 458 78 00.  

5. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że zamawiający 

mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 

przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego 

wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego lub treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia 

na stronie internetowej.  

7. Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej,  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 

1).  

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

9. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o 

wyborze najkorzystniejszej oferty odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:  

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania,  

b) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.  

10. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.  

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych.  

12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy pzp, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - albo w 

placówce podmiotu zajmującego się doręczaniem korespondencji na terytorium innego niż 

Rzeczpospolita Polska państwa członkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej 

albo państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – 

strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym albo wysłanie jej na adres do 
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doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r.  o  

doręczeniach elektronicznych.  

UWAGA! Odwołanie złożone w placówce pocztowej operatora publicznego nie jest uznawane za 

wniesienie w terminie.  

UWAGA! E- doręczenia. W wyroku z dnia 19 lutego 2025 r., sygn. akt KIO 73/25, KIO 75/25, KIO 

wskazała, że „ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (t. j. Dz. U. z 

2024 r., poz. 145 z późn. zm.) nie zmienia zasad wnoszenia środków ochrony prawnej na gruncie 

ustawy pzp. E- doręczenia stanowią elektroniczny odpowiednik listu poleconego za 

potwierdzeniem odbioru. (…) Ww. ustawa nie gwarantuje doręczenia korespondencji w 

określonym terminie, a jedynie wskazuje w jakich sytuacjach korespondencję uznaje się za 

doręczoną – wystawia się dowód otrzymania. Z powyższego wynika, że KIO nie uznaje za 

skuteczne wniesienia odwołania przez e-doręczenia (o ile nie zostanie ono odebrane w terminie 

na wniesienie odwołania). Wyrok KIO został zaskarżony do sądu okręgowego.  

13. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz 

zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone w 

całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie dowodów, 

a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w części, z 

zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany.  

14. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli 

przepisy Dziełu IX, Rozdziału 3 ustawy pzp nie stanowią inaczej.  

15. Podstawowe informacje na temat: podmiotów uprawnionych do wnoszenia środków ochrony 

prawnej, terminów na wniesienie odwołania, wymagań formalnych co do odwołania; podstaw 

do wniesienia odwołania znajdują się na stronie internetowej Urzędu Zamówień Publicznych 

pod adresem:  

https://www.gov.pl/web/uzp/krajowa-izba-odwolawcza,  https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-

ochrony-prawnej 16. Zamawiający informuje, że godnie z art. 513 pkt 2 ustawy z 11.09.2019 r. 

pzp., odwołanie można wnieść na zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy. Zgodnie z art. 289 

ust. 1 pzp. oraz art. 287 ust. 1 pzp. zamawiający może prowadzić negocjacje, ale może też 

wybrać ofertę najkorzystniejszą bez ich przeprowadzania. Zamawiający nie jest zobowiązany 

do przeprowadzenia negocjacji w przypadku trybu podstawowego wskazanego w art. 275 pkt 2 

pzp., co oznacza, że nie zachodzi przesłanka wskazana w art. 513 pkt 2 pzp., a odwołanie w 

tym zakresie jest niezasadne.  

XXI. ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ  

1. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zamówienie publiczne  

w walutach obcych. 

2. Rozliczenie między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

XXII. AUKCJA ELEKTRONICZNA  

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

XXIII. ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o zamówienie 

publiczne. 

https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-ochrony-prawnej
https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-ochrony-prawnej
https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-ochrony-prawnej
https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-ochrony-prawnej
https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-ochrony-prawnej
https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-ochrony-prawnej
https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-ochrony-prawnej
https://www.gov.pl/web/uzp/srodki-ochrony-prawnej


  23 

 

XXIV. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY ZGODNIE Z ART. 13 RODO: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 

„RODO”, Burmistrz Zabłudowa informuje, że:  

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Burmistrz Zabłudowa z siedzibą  

w Zabłudowie, ul. Rynek 8, 16-060 Zabłudów. 

2. Kontakt do Inspektora ochrony danych w Urzędzie Miejskim w Zabłudowie:  

• e-mail: iod@zabludow.pl  

• pocztą: Inspektor Ochrony Danych, Urząd Miejski w Zabłudowie, ul. Rynek 8, 16-060 

Zabłudów 

• przez platformę ePUAP: https://pz.gov.pl/pz/index   

• przez Cyfrowy Urząd: https://cu.wrotapodlasia.pl/CU.Public/KUP/Unit/Info/10014  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego „Świadczenie usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Zabłudów” - znak 

postępowania: RIR.271.6.2025 prowadzonym w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 

1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320 z późń. zm.). 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 Pzp oraz ustawy z dnia 6 września 

2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2176). Ponadto Pani/Pana 

dane osobowe będą opublikowane na stronie internetowej i w Biuletynie Informacji Publicznej 

Urzędu Miejskiego w Zabłudowie, jeśli taki obowiązek będzie wynikał z Pzp. 

(Uwaga: Organy publiczne, które mogą otrzymywać Pani/Pana dane osobowe w ramach 

konkretnego postępowania zgodnie z prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego, nie są 

uznawane za odbiorców). 

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 87 ust. 1 Pzp, przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach Pzp, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

9. Posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 1; 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;  

 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,  
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

mailto:iod@zabludow.pl
https://pz.gov.pl/pz/index
https://cu.wrotapodlasia.pl/CU.Public/KUP/Unit/Info/10014
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• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

10. Nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

 

Zatwierdzam:  

                                                                                                              

                   BURMISTRZ 

                  /-/ Adam Tomanek 

 

Zabłudów, 27.11.2025 r.  

Wykaz załączników do SWZ: 

1. Załącznik nr 1– formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 1b – formularz cenowy  

3. Załącznik nr 2 – oświadczenie z art. 125 dotyczące spełnienia warunków udziału w 

postepowaniu  

4. Załącznik nr 2b – Zaświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  

5. Załącznik nr 3 – zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów 

6. Załącznik nr 4 – wzór wykazu usług 

7. Załącznik nr 5 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

8. Załącznik nr 6 – projekt umowy 

9. Załącznik nr 7 – oświadczenie o aktualności informacji 


